毕业证明书补办流程

一、将本人毕业证信息在省级报刊登报遗失申明；

二、到学校档案室（图书馆7楼）开具学籍证明，复印《普通高等学校录取新生审批表》；

三、到学校教务处（力行楼）领取《河南理工大学学生补办毕（结）业证明书审批表》，需教务处审核签字；

四、本人身份证复印件一份;如委托他人办理，需委托人和本人身份证复印件各一份）；

五、将登有遗失申明的报纸、学籍证明、《普通高等学校录取新生审批表》、《河南理工大学学生补办毕（结）业证明书审批表》、身份证复印件等材料交到学生处（明德楼）审核。学生处审核通过后每月到省教育厅办理一次。

