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关于印发《学院本科教学督导与听课管理办法》的通知
学院全体老师：
《学院本科教学督导与听课管理办法》已经学院党政联席会议研究通过，现予印发，请遵照执行。
河南理工大学能源科学与工程学院
2015年4月28日
学院本科教学督导与听课管理办法
为了落实《河南理工大学关于规范本科课堂教学工作的通知》精神，加强学院教学质量管理，建立完善的教学质量监控体系，规范学院课堂教学活动，切实有效地提高学院本科教学质量和教师教学水平，使教学质量监控工作经常化、制度化和科学化，特制定能源学院教学督导管理细则。
一、本科课堂教学督导

1、督导人员组成

教学督导组成员由各专业系、教研室推荐的优秀教师组成，了解学校本科课堂教学规律，熟悉本科教学的正常运行状况和课堂教学秩序，具有丰富的教学经验，工作认真负责，在某一学科领域有较高的学术水平，有较强组织工作能力、事业心和责任感。
2、督导任务

督导本学院老师所承担课程的课堂教学情况（包含职能部门教师、外聘教师承担本学院的课程）。

3、督导次数及方式
每周至少督导一次本学院教师所承担课程的课堂教学听一次（50min）学院本科生开设的课程，课后及时、主动与师生沟通交流，并提出改进的具体意见和建议；同时，填写《河南理工大学课堂教学督导情况记录表》， 
二、教师相互听课
1、一个学期内，学期系（教研室）主任听课不少于10节次，副主任听课不少于6节次，教师相互听课不少于3节次。
2、听课教师要做好听课笔记，填写《河南理工大学听课记录表》。并于次周二交给系（教研室）保存。
3、教师听课后要及时与授课教师交换意见，分享感受、相互学习、取长补短、共同提高；集体听课后，要组织评议，肯定优点，提出改进意见和建议。

三、待遇及工作保障

（1）学院教学督导组成员被聘请为“能源学院教学督导专家”，并颁发聘书。

（2）参照学院课堂教学业绩标准，给予学院教学督导专家和听课教师适当补助。

（3）学院各专业系（教研室）应充分认识教学督导和相互听课的重要性，积极配合和充分支持教学督导专家和听课教师的工作。

四、工作纪律及要求

（1）督导组专家应于督导当天将填写好的《河南理工大学课堂教学督导情况记录表》递交至学院教务办公室。
（2）相互听课老师应于次周周二将填写好的《河南理工大学听课记录表》交给系（教研室）保存。
（3）学院教学督导组成员和听课教师必须做到实事求是、公正合理、不得弄虚作假。

（4）对于因教学经验不足，教学方法有待改进的青年教师要热情帮助，重点指导。

（5）每位教师的督导和听课时间应合理安排，不宜过于集中。
（6）未完成听课任务的教师，原则上年终不得评定为优秀等次。
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附表1：

河南理工大学课堂教学督导情况记录表

20   — 20     学年第       学期

	主讲教师
	
	讲授课程
	

	听课时间
	月   日    时
	教室
	
	专业班级
	

	实际到课人数
	
	应到课人数
	

	课堂教学督导情况
	教师课堂授课情况：（包括课前准备、课堂讲授效果、教学方法和手段、课堂气氛、课堂纪律的把握、课堂政治纪律等）

	
	值得借鉴、推广的方面
	存在的问题

	
	
	

	
	学生课堂学习情况：（包括课堂纪律、听讲情况、回答问题情况、是否服从课堂要求等）

	
	值得借鉴、推广的方面
	存在的问题

	
	
	

	
	对课堂教学建议：

	听课人签名
	


备注：学院督导人员请于当天将本表送交本学院教科办。
